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Q}LUKOJIa No68»

A.1barymioBa

1. O0mue nmoJjoxxeHus

1.1 dannoe [Tonoxenue pa3paboTaHO B COOTBETCTBUM CO CICAYIOIIMMHU JOKYMEHTAMH.
- ®enepanbubiv 3akoHoM Ne 273 @3 ot 29.12.2012 «O6 obpasosanun B Poccuiickoi denepannny
BT e
- ®enepanbHbIM 3akoHOM Poccuiickoit ®@enepannn «O Oubamoreunom gene» Ne 78 —D3 ot
29.12.1994 rona;
- tpeboBanusmu PI'OC u ['OCC 2004,
- Canllun 2.4.2.2821-10 «CanutapHo-3MUAAEMUAOIOrHUecKre TPeOOBaHUs K YCIIOBUSIM U OPTaHU3AINH
o0ydeHHsI B 00I1€00pa30BATENBHBIX YyUpexKIeHUsIX» (yrBepxaéHHble IlocTanosnenueM l1aBHOTO
capuTaproro Bpada PO ot 29. 12 2010 Ne 189);

denepanbibiM 3akoHoM Ne 114-03 «O mpoTHBOAESHCTBUM 3KCTPEMHUCTCKOM NEATEIBHOCTH» OT
25.07.2002 r. ¢ wamenerusmMu ot 14 urons 2022 1,
- ®dexepanbHeIM 3aKoHOM 0T 29 sekadpa 2010 r. Ne 436-®3 «O 3ammure jgerel oT MH(GOpMALHH,
MPUYUHAIONIEH Bped UX 3/10POBBIO U Pa3BUTHION,
- denepanbHbIM 3aK0HOM «O0 OCHOBHBIX TapaHTHsIX IpaB peGenka B Poccuiickoil dpenepanun» ot 24
utoss 1998 r No 124-@3;
- Verasom MBOVY "lllkosna Ne68» [IpuBommkekoro paiiona r.Kasauu
1.2 bubmuorexka MBOY "llkona Ne68» [lpuBosmkckoro paiona r.Kasanu ydacTByeT B yqe6Ho—
BOCIIMTATENILHOM IIpOLIecce B LesIX obecreueHns npaBa y4acTHUKOB 00pa3oBaTeIbHOro Mpoliecca Ha
OecIIaTHOE M0JIb30BaHne ONOIHOTEYHO-UH(POPMALMOHHBIMU PECYPCaMHU.
1.3 JlesitensHocTh OuOmuorekn MBOY  "Ilkoma Ne68» IlpuBoimkckoro paiona r.Kazanu (masee
IKOJIbHAs OHOIMOTeKa) oTpaxkaeTcs B YcTaBe IIKOJbL. OOecredeHHOCTs OMOAMOTEKH Y4eOHBIMH,
METOANYCCKUMH U CIIPABOYHBIMM JOKYMEHTAMU YUUTBIBACTCA IIPH JIMIIEH3UPOBAHUU M aKKPEIUTALIUU
00pa30BaTENBHOIO YUPEKIACHUSA.
1.4 Ilenu mkoabHONW OMOJHOTEKH COOTHOCATCS C LEJISAMHU [IKOJIBIL:
° (opmupoBanue 001IeH KyIbTypbl THYHOCTH 00YYaIOIIMXCS HA OCHOBE yCBOCHHUS 0053aTCIBHOTO
MUHHMYyMa COJIepyKaHust 00111e00pa30BaTEAbHbIX [IPOrpaMM;
° VX aJanTalus K )KHU3HH B 00IIeCTBE;
® CO3JAHNE OCHOBBI JUUIs OCO3HAHHOTO BBIOOPA W MOCIIEIYIOMIEro OCBOSHU s MPOPECCHOHATBHBIX
00pa30BaTENbHBIX TIPOTPAMM;
° conelicTBre PU3NICCKOMY, MHTE/JIEKTYalbHOMY, IICHXMYECKOMY, JIYXOBHOMY ¥ HPABCTBEHHOMY
Pa3BUTHIO YUYaALHUXCH;
° COJICMCTBHE B3aMMOITOHUMAHHIO U COTPYJHUYECTBY MEXKAY JIOABMU U HAPOJAaMH HE3aBUCUMO OT
pPacoBOM, HALTMOHAJIBHOM, STHUYECKOM, PEJIMIMO3HON U COLMAIBHON IIPUHAITICKHOCTH;
° BOCIIUTAHME IPAKIAHCTBEHHOCTH, TIATPHOTH3MA, TPYIOII00US, YBaKEHUS K [IpaBaM U cBo0o1aMm
YeJnoBeKa, JIOOBU K OKpY Karollel npupone, Ponune, cembe;
J crocoOCTBOBATh pealin3allii IpaBa 00yJIarouxcst Ha CBOOOIHBIN BEIOOD MHEHUH U
yOCIKICHUH, 00ECIIeUMBATh Pa3BUTHE CIIOCOOHOCTEH KaXKI0T0 YenoBeKa, GOPMHUPOBAHKME U PA3BUTHE B
COOTBETCTBUE C [IPUHSITHIMU B CEMbE U OOILIECTBE N1YXOBHO-HPABCTBEHHLIMU U COLIMOKYJIBTYPHBIMH
LEHHOCTSIMH;

° GopMupoBaHue 30pOBOro 00paza KU3HHU;



1.5. Школьная библиотека руководствуется в своей деятельности федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, решениями Министерства образования и науки Российской Федерации, уставом школы, положением о библиотеке, утвержденным директором школы. 

1.6 В соответствии с Федеральным законом «О противодействии экстремистской деятельности» № 114-ФЗ от 25 июля 2002 года в школьной библиотеке запрещено распространение, производство, хранение  и использование литературы экстремисткой направленности.
1.7 Библиотекарь совместно с заместителем директора по национальному образованию  ежеквартально проводит сверку имеющихся в фондах библиотеки документов с Федеральным списком экстремистских материалов, изымает их из оборота библиотеки.
1.8  В соответствии с федеральным законом РФ от 29.12.2010 № 436 «О защите детей от информации, причиняющей вред их здоровью и развитию», федеральным законом от 29.07.2013 №135-ФЗ «О внесении изменений в статью 5 Федерального закона «О защите детей от информации, причиняющей вред их здоровью и развитию» библиотекарь выявляет и исключает из открытого доступа отдела обслуживания обучающихся печатные издания, соответствующие знаку информационной продукции 18+.
1.9 Организация обслуживания участников образовательного процесса производится в соответствии с правилами техники безопасности и противопожарными, санитарно-гигиеническими требованиями.

2. Основные задачи
2.1. Обеспечение участникам образовательного процесса - обучающимся, педагогическим работникам, родителям (иным законным представителям) обучающихся (далее - пользователям) - доступа к информации, знаниям, идеям, культурным ценностям посредством использования библиотечно-информационных ресурсов школы на различных носителях: бумажном (книжный фонд, фонд периодических изданий); цифровом (CD-диски); коммуникативном (компьютерные сети) и иных носителях;
2.2. Формирование в школьной среде мировоззрения и духовно-нравственной атмосферы этнокультурного взаимоуважения, основанных на принципах уважения прав и свобод человека, стремления к межэтническому миру и согласию, готовности к диалогу.  В целях противодействия экстремисткой деятельности, в пределах своей компетентности, осуществляет профилактические, в том числе воспитательные, пропагандистские  меры, направленные на предупреждение экстремисткой деятельности.          Распространение среди читателей библиотеки информационных материалов, содействующих повышению уровня  толерантного сознания школьников. С этой целью наложен запрет на распространения литературы экстремистской направленности и иной информации, негативно влияющей на несовершеннолетних.
2.3. Воспитание культурного и гражданского самосознания, помощь в социализации обучающегося, развитии его творческого потенциала;
2.4. Формирование навыков независимого библиотечного пользователя: обучение поиску, отбору и критической оценке информации;
2.5. Совершенствование предоставляемых библиотекой услуг на основе внедрения новых информационных технологий и компьютеризации библиотечно-информационных процессов, формирование комфортной библиотечной среды.
2.6. Защита  детей от информации, причиняющей вред их здоровью и развитию.
3.  Основные функции
Для реализации основных задач школьная библиотека:

3.1    формирует фонд библиотечно-информационных ресурсов школы:
· учебниками и учебными пособиями  в соответствии с утвержденными федеральными перечнями учебных изданий, требованиями ФГОС, образовательными программами образовательного учреждения
· комплектует универсальный фонд учебными, художественными, научными, справочными, педагогическими и научно-популярными документами на традиционных и нетрадиционных носителях информации;
· пополняет фонд информационными ресурсами сети Интернет,  аккумулирует фонд документов, создаваемых в общеобразовательном учреждении (публикаций и работ педагогов, рефератов обучающихся и др.)
· Осуществляет размещение, организацию и сохранность документов
· Обеспечивает защиту детей от вредной для их здоровья и развития информации.
3.2 Осуществляет сверку поступающих в библиотеку документов (на любых носителях) с Федеральным списком запрещенных материалов экстремистского содержания не реже 1 раза в квартал и по мере поступления новой литературы. При обнаружении запрещенных материалов экстремистского содержания  составляется акт с целью недопущения попадания их в фонд открытого доступа.  
3.3  создает информационную продукцию: 
· организует и ведет справочно-библиографический аппарат: алфавитный  каталог, картотеки, электронный каталог 
· разрабатывает рекомендательные библиографические пособия (списки, обзоры, указатели и т.п.);
· обеспечивает информирование пользователей об информационной продукции; 

3.4 осуществляет дифференцированное библиотечно-информационное обслуживание обучающихся:

· создаёт условия для реализации самостоятельности в обучении, познавательной, творческой деятельности;

· организует обучение навыкам независимого библиотечного пользователя и потребителя информации, содействует интеграции комплекса знаний, умений и навыков работы с книгой и информацией;

· оказывает информационную поддержку в решении задач, возникающих в процессе их учебной, самообразовательной и досуговой деятельности;

· организует массовые мероприятия, ориентированные на развитие общей и читательской культуры личности, оказывает содействие в организации внеурочной деятельности, организуемой в условиях реализации ФГОС НОО и ООО, содействует развитию критического мышления;

· содействует членам педагогического коллектива и администрации учреждения в организации образовательного процесса и досуговой деятельности обучающихся;
· не допускает обучающихся к  Интернет-ресурсам, электронным документам экстремистского характера.
· удовлетворяет запросы пользователей и информирует о новых поступлениях в библиотеку в том числе способствующих реализации ФГОС.

4. Организация деятельности библиотеки
4.1 Структура школьной библиотеки: абонемент, читальный зал, отдел учебников и учебных пособий;
4.2 Библиотечно-информационное обслуживание осуществляется на основе библиотечно-информационных ресурсов в соответствии с учебным и воспитательным планами школы, программами, проектами и планом работы школьной библиотеки. 

4.3  Школьная библиотека вправе предоставлять платные библиотечно-информационные услуги, перечень которых определяется Уставом школы. 

4.4 В целях обеспечения модернизации библиотеки в условиях информатизации образования, перехода на новые ФГОС и в пределах средств, выделяемых учредителями, МБОУ  "Школа №68» Приволжского района г.Казани обеспечивает библиотеку:

· необходимыми служебными и производственными помещениями в соответствии со структурой библиотеки и нормативами по технике безопасности эксплуатации компьютеров (отсутствие высокой влажности, запыленности помещения, коррозионно-активных примесей или электропроводящей пыли) и в соответствии с положениями СанПиН; 

· современной электронно-вычислительной, телекоммуникационной и копировально-множительной техникой и необходимыми программными продуктами;

· ремонтом и сервисным обслуживанием техники и оборудования библиотеки;

· библиотечной техникой и канцелярскими принадлежностями. 

4.5 Школа создает условия для сохранности аппаратуры, оборудования и имущества библиотеки. 

4.6 Ответственность за систематичность и качество комплектования основного фонда библиотеки, комплектование учебного фонда в соответствии с федеральными перечнями учебников и учебно-методических изданий, создание необходимых условий для деятельности библиотеки несет директор школы в соответствии с Уставом школы.
4.7 Обеспечивается требуемый режим хранения и сохранности библиотечного фонда, согласно которому хранение учебников осуществляется в отдельном помещении.
4.8 Организуется работа по сохранности библиотечного фонда.
4.9 Режим работы школьной библиотеки определяется библиотекарем в соответствии с правилами внутреннего распорядка школы. 

4.10 В целях обеспечения рационального использования информационных ресурсов в работе с детьми библиотека школы взаимодействует с библиотеками других образовательных учреждений района  
6. Права и обязанности библиотеки
6.1 Работники школьной библиотеки имеют право:

· самостоятельно выбирать формы, средства и методы библиотечно-информационного обслуживания образовательного и воспитательного процессов в соответствии с целями и задачами, указанными в Уставе школы и Положении о школьной библиотеке; 

· -библиографических знаний и информационной культуры;

· рекомендовать источники комплектования информационных ресурсов;

· изымать и реализовывать документы из фондов в соответствии с инструкцией по учету библиотечного фонда; 

· иметь ежегодный отпуск и дополнительный оплачиваемый отпуск  и в соответствии с коллективным Договором между работниками и руководством образовательного учреждения и другими локальными нормативными актами;

6.2 Работники школьной библиотеки обязаны:

· обеспечить пользователям возможность работы с информационными ресурсами школьной библиотеки;

· информировать пользователей о видах предоставляемых школьной библиотекой услуг;

· обеспечить научную организацию фондов и каталогов;

· формировать фонды в соответствии с утвержденными федеральными перечнями учебных изданий, требованиями ФГОС, образовательными программами образовательного учреждения, интересами, потребностями и запросами всех перечисленных выше категорий пользователей;

· совершенствовать информационно-библиографическое и библиотечное обслуживание пользователей; 

· обеспечивать сохранность использования носителей информации, их систематизацию, размещение и хранение;

· Зав библиотекой ежеквартально проводит сверку имеющихся в фондах библиотеки документов с Федеральным списком экстремистских материалов, изымает их из оборота библиотеки;
· обеспечивать режим работы школьной библиотеки в соответствии с потребностями пользователей и работой образовательного учреждения;

· повышать квалификацию.


7. Права и обязанности пользователей библиотеки
7.1  Пользователи библиотеки имеют право:

· получать полную информацию о составе библиотечного фонда, информационных ресурсах и предоставляемых библиотекой услугах;

· пользоваться справочно-библиографическим аппаратом библиотеки;

· получать консультационную помощь в поиске и выборе источников информации;

· получать во временное пользование на абонементе и в читальном зале печатные издания и другие источники информации;

· продлевать срок пользования документами;

· получать тематические, фактографические, уточняющие и библиографические справки на основе фонда библиотеки;

· получать консультационную помощь в работе с информацией на нетрадиционных носителях при пользовании электронным или иным оборудованием;

· участвовать в мероприятиях, проводимых библиотекой;

· пользоваться платными услугами, предоставляемыми библиотекой, согласно Уставу школы и Положению о платных услугах, утвержденному директором школы;

· обращаться для разрешения конфликтной ситуации к администрации  школы. 

7.2    Пользователи школьной библиотеки обязаны:

· соблюдать правила пользования школьной библиотекой;

· бережно относиться к произведениям печати (не вырывать, не загибать страниц, не делать в книгах подчеркивания, пометки), иным документам на различных носителях, оборудованию, инвентарю; 

· поддерживать порядок расстановки документов в открытом доступе библиотеки, расположения карточек в каталогах и картотеках; 

· пользоваться ценными и справочными документами только в помещении библиотеки;

· убедиться при получении документов в отсутствии дефектов, а при обнаружении проинформировать об этом работника школьной библиотеки. Ответственность за обнаруженные дефекты в сдаваемых документах несет последний пользователь;                                   

· возвращать документы в школьную библиотеку в установленные сроки;

· заменять документы школьной библиотеки в случае их утраты или порчи им равноценными;

· полностью рассчитаться со школьной библиотекой по истечение срока обучения или работы в школе. 

7.3 Порядок пользования школьной библиотекой:

· запись обучающихся общеобразовательного учреждения в школьную библиотеку   производится по списочному составу класса в индивидуальном порядке, педагогических и иных работников школы, родителей (иных законных представителей) обучающихся - по паспорту;

· перерегистрация пользователей школьной библиотеки производится ежегодно;

· документом, подтверждающим право пользования библиотекой, является читательский формуляр; 

· читательский формуляр фиксирует дату выдачи пользователю документов из фонда библиотеки и их возвращения в библиотеку. 

7.4 Порядок пользования абонементом:

· пользователи имеют право получить на дом не более пяти  документов одновременно;

· максимальные сроки пользования документами:

· учебники, учебные пособия - учебный год;
· научно-популярная, познавательная, художественная литература - 14 дней; 

· периодические издания, издания повышенного спроса - 7 дней;

· пользователи могут продлить срок пользования документами, если на них отсутствует спрос со стороны других пользователей. 

7.5 Порядок пользования читальным залом:

· документы, предназначенные для работы в читальном зале, на дом не выдаются;

· энциклопедии, справочники, редкие, ценные и имеющиеся в единственном экземпляре документы выдаются только для работы в читальном зале.

7.6 Порядок работы с компьютером, расположенным в библиотеке:

· разрешается работа за одним персональным компьютером не более двух человек одновременно;

· по всем вопросам поиска информации в Интернете пользователь должен обращаться к работнику библиотеки; 

· запрещается обращение к ресурсам Интернета, предполагающим оплату;

· работа с компьютером производится согласно утвержденным санитарно-гигиеническим требованиям;

· запрещается обращение к ресурсам Интернет, содержащим экстремистский характер.
